COMUNE DI BERNAREGGIO

Provincia di Milano

REGOLAMENTO COMUNALE
PER IL DIRITTO DELL'ACCESSO

Approvato con delibera C.C. n. 26 del 22/3/1994
Modificata tabella diritti segreteria con delib&aC. n.18 del 21/1/2004



TITOLO I
NORME GENERALI

Art. 1
Contenuto

1. Il presente Regolamento disciplina il dirittdldecesso dei cittadini ai documenti amministriagigiottati
dal Comune di Bernareggio ai sensi e per gli eftettui all'art.25 della Legge 241/90 e all'artd& vigente
Statuto Comunale.

Art. 2
Diffusione

1.Copie del presente Regolamento saranno messesposidione del pubblico con possibilita di
consultazione durante l'orario di apertura dei fiabUffici Municipali, senza ulteriore formalita.

Art. 3
Definizione di documento amministrativo

1. Ai fini del presente Regolamento si intende g@zumento amministrativo ogni rappresentazionei@gaf
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunglira specie del contenuto di atti, anche inféonmati
dalle pubbliche Amministrazioni o, comunque, uié# ai fini dell'attivita amministrativa, quali aempio,
deliberazioni, atti per i quali € prescritta la plitazione (ordinanze, ruoli, concessioni), glieghti che
formano parte integrante degli atti deliberatipragetti, preventivi di spesa, capitolati, fattuverbali di
commissione, ecc.).

Art. 4
Diritto all'informazione

1. L'esercizio del diritto deve assicurare ai ditta tutte le informazioni sullo stato degli atti delle
procedure, sull'ordine di esame delle domande gtticg) provvedimenti che comunque li riguardino.

2. L'informazione deve essere resa assicuranderidicita, I'esattezza e la completezza dei suoieruuti.

3. Il diritto ha per oggetto le informazioni desbitiida atti, documenti, pubblicazioni, registrazi@ da dati
in possesso del Comune.

4. La legge garantisce espressamente |'accessofatimazioni relative:

a) ai contenuti delle liste elettorali geneeabkezionali del Comune ed agli atti della revisicemestrale di
dette liste (art.51 D.P.R. 20.3.1967 n°223);

b) alle concessioni edilizie, ed ai relatitti @i progetto, del cui avvenuto rilascio sia atafata notizia al
pubblico mediante affissione all'albo (art.10 Le§g&1967 n°765);

c¢) disponibili sullo stato dell'ambiente (aft.Legge 8.7.1986 n°349);

d) allo stato degli atti e delle procedureuardine di esame delle domande, progetti e pedimenti che
comunque riguardino colui che ne fa richiesta {dregge 8.6.1990 n°142);

e) agli atti del procedimento amministratiaot(, 7, 9 e 10 Legge 7.8.1990 n°241);

f) ai requisiti per I'espletamento di attiviéonomiche varie (art.3 D.Lgs. 23.11.1991 n°391);

g) agli iscritti nell'albo dei beneficiari grovvidenze di natura economica (art.22 Legge 30991 n°412).
5. I Comune assicura attraverso i ResponsabiliPdecedimenti e nelle altre forme previste dai egswi
articoli le informazioni in suo possesso, con lesione di quelle per le quali ricorrono le condiii
preclusive o limitative di cui al successivo articaO.

Art. 5
Visione

1.Per visione deve intendersi l'attivita direttprandere conoscenza, attraverso la lettura e Isuitazione,
dei documenti sopra specificati ai sensi dell2ftdella Legge 241/90.
2. Il servizio di informazione e di consultazioné pubblicazioni ufficiali (Gazzetta Ufficiale della
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Repubblica, Bollettino Ufficiale della Regione, FiogAnnunzi Legali della Provincia, Raccolta Uffate
delle Leggi e dei Decreti, Statuto e Regolamentm@aali, Bandi di Concorso, di gara e altri avvisi
pubblicati dal Comune nonché Guida Amministratigh @omune) e effettuato su richiesta degli inteass
scritta su apposito modulo. L'’Amministrazione m@ti@ disposizione dette pubblicazioni entro trergjmei
limiti delle disponibilita.

TITOLO I
DEL DIRITTO DI ACCESSO DEI CITTADINI Al DOCUMENTIA  MMINISTRATIVI

Art. 6
Accesso ai documenti amministrativi

1. Tultti i cittadini hanno diritto di accedere aiadimenti come sopra identificati, purché ne faariachiesta
scritta indirizzata al Segretario Comunale, speaiido esattamente gli estremi di quelli di cui ndi@no
prendere visione o averne copia.

2. |l diritto di accesso viene esercitato medidateeompilazione da parte dellinteressato di un@eda
predisposta dal Comune, messa a disposizioneitgragnte presso l'unita competente.

3. La scheda e registrata nell'apposito registrana ricevuta della stessa, completata della data di
presentazione, del numero di posizione e del tindetdComune € restituita all'interessato.

4. La copia dei documenti richiesti e rilasciathadinatamente al pagamento degli importi dovuseaisi
dell'art.25 della Legge 241/90, come da tabellegalia. Le copie in oggetto devono essere assoggedta
versamento dei diritti di segreteria.

La copia degli atti richiesti dai cittadini muniiella dichiarazione di conformita all’'originale ésaggettata
allimposta di bollo con la sola esclusione di eopchieste ai sensi della tabella annessa al DiP@2/72
(in materia assistenziale, previdenziale, pendiimai® occupazionale).

5. Su espressa richiesta dell'interessato, pudecsdie stesso rilasciata copia non autenticatéattel o
documento, con l'obbligo di utilizzarla esclusivartgeper memoria personale, sotto la propria resimiits.

Art. 7
Identificazione e legittimazione del richiedente

1. L'esercizio del diritto d'accesso agli atti edlacumenti amministrativi & effettuato con le midtdadi

seguito stabilite. L'identificazione del richiedeniene effettuata:

a) per conoscenza diretta dello stesso da partesiebnsabile del Procedimento o di altro impiegakdetto
all'unitd competente, che attesta il riconoscimespponendo la sua firma nell'apposito spazio delle
schede di accesso;

b) mediante esibizione di uno dei documenti di fifieazione previsti dagli artt. 288, 292 e 293 &eD.
6.5.1940 n°635 e successive modificazioni, i ctie®si sono annotati sulla scheda relativa all'ssce
confermati dalla sigla dell'impiegato che ha effato |'identificazione e I'annotazione.

2. Coloro che presentano richieste di accesso@#pdi Enti, persone giuridiche, associazionittigtoni

od altri organismi devono dichiarare la carica pieda o0 la funzione svolta, che legittima I'eséocidel

diritto per conto dei soggetti rappresentati.

3. | rappresentanti, tutori e curatori di soggeitieressati all'accesso, devono dichiarare ladoralizione ed

il titolo legale dal quale la stessa & comprovata.

Art. 8
Termini per l'accesso

1.La decisione relativa all'ammissione delle rishéepresentate spetta al Segretario Comunale plhesia
competente.

L'atto di accoglimento della richiesta di accessmtizne I'indicazione dell’'Ufficio, completa dellsede
presso cui rivolgersi, nonché di un congruo periddéempo comunqgue non inferiore a 15 giorni e non
superiore a trenta per prenderne visione o peneftte copia (art. 5 D.P.R. 352/92).

2. Il Responsabile del Procedimento decide immadiante l'inammissibilita delle richieste per lelglea
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indicazioni di riferimento non consentono di indivarne l'oggetto e la comunica direttamente
all'interessato.

3. Dal 15 Luglio al 15 settembre i termini previdél presente Regolamento sono sospesi salvo coatpro
casi d'urgenza.

4. Nel caso che, per l'individuazione di quantdidgsto, si rendano necessari chiarimenti, specifich ed
elementi integrativi, conseguenti ad errori, ontiesio imprecisioni nelle notizie fornite nell'istam di
accesso, il Responsabile del Procedimento inviatallessato, prima della scadenza del termineigice
per l'accesso, richiesta dettagliata anche telefioménte o a mezzo telefax, assegnandogli quindicnig
dal ricevimento per provvedere. Trascorso tale itmnsenza che sia pervenuta risposta, il respdesabi
dispone la chiusura ed archiviazione del procedimen

5. La richiesta di chiarimenti interrompe i termini

Art. 9
Visione di documenti particolari

1. la procedura di cui agli artt.5 e 6 non si agplper la visione di tutti gli atti amministratiei dei
documenti ad essi allegati durante il periodo dilgicazione e di deposito a norma di legge, peauraligsi
prevede la consultazione a semplice richiesta orale

Art. 10
Esclusione del diritto di accesso

1. Ai sensi dell'art.24 della Legge 241/90, |'eemocdel diritto di accesso agli atti del’Amminiagzione
Comunale puo essere escluso, per effetto di unevaatdichiarazione del Segretario Comunale cheigte
I'esibizione, conformemente ed in relazione allgeseza di salvaguardare:

a) la sicurezza, la difesa nazionale e le relaziaeirmazionali;

b) la politica monetaria e valutaria,;

c) l'ordine pubblico e la prevenzione e repressior@deiminalita;

d) la vita privata e la riservatezza di persone figjgtersone giuridiche, gruppi, imprese e associgzton
particolare riferimento agli interessi epistolaganitario, professionale, finanziario, industriae
commerciale di cui siano in concreto titolati, amte i relativi dati siano forniti all Amministraane
dagli stessi soggetti cui si riferiscono.

2. La dichiarazione di esclusione dell'accesso geeeisare i motivi per i quali la stessa e stédpabta, per

ciascuna categoria di atti o per ciascuno singtioreon compreso in dette categorie.

3. Deve comunque essere garantita agli interdsse@ione degli atti relativi ai procedimenti anmgtrativi

la cui conoscenza sia necessaria per curare edeife i loro interessi giuridici.

Art. 11

Richieste di accesso di portatori di interessi pubiizi e diffusi

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto dicesso di cui al presente Regolamento si applidargyanto
compatibili, alle amministrazioni, associazioniaritati portatori di interessi pubblici o diffusi.

Art. 12

Silenzio rifiuto

1. Qualora le richieste non vengano esaudite radedti termini previsti dall’art. 25 punto 4 dell&gge
241/90 ( 30 giorni), le stesse si intendono rifietad il richiedente potra avvalersi delle dispasizdi cui
all'art.25 punto 5 della Legge 241/90.
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TITOLO Il
DEL DIRITTO DI ACCESSO DEI CONSIGLIERI

Art. 13
Esercizio del diritto di accesso

1. | Consiglieri Comunali hanno diritto di accessdutti i documenti amministrativi di cui ai precadi
articoli, durante l'orario di apertura al pubblidegli Uffici Comunali, al fine di approfondire, psempre
nellinteresse della collettivita, I'esame dellesie questioni di competenza degli organi del Coeu

Art. 14
Soddisfacimento dell'istanza

1. Salvo quanto disposto per gli atti del Consigiomunale, per I'esercizio del diritto di accesi$o,
Consigliere Comunale dovra presentare istanzatagchit carta libera, indirizzata al Segretario Coaia,
con l'indicazione, la piu dettagliata possibile detumento di cui si chiede la visione o il rilasdi copie.

2. Il responsabile del procedimento interessatdaréet disposizione del Consigliere entro 10 (Jlig@rni
lavorativi dalla presentazione della domanda, leudwentazione richiesta.

3. Le copie rilasciate sono esenti dallimpostebalio e non sono subordinate al rimborso del calto
riproduzione nonché dei diritti di ricerca e diwia (per atti tecnici, urbanistici, commercialiegritoriali
quali: P.R.G., P.P.A., P.L., Piani ex lege 167nBi&€ommerciale, ecc. ) il rilascio & limitato adauropia
per ogni gruppo presente in Consiglio Comunalestéssa normativa vale per documenti non anteribri a
anni tre.

Art. 15
Esercizio del diritto di informazione

1. Il Consigliere Comunale ha, altresi, dirittoi@evere tutte le informazioni e notizie che ritemgeessarie
per l'esercizio del proprio mandato dagli Ufficidressati.
2. Egli é tenuto al segreto nei casi specificatamdeterminati dalla Legge.

TITOLO IV
NORME FINALI

Art. 16
Responsabilita

1. La visione degli atti e dei documenti amministiadovra avvenire alla presenza di personale cuate!

2. Qualsiasi richiedente sara ritenuto personaleneggponsabile della cura e della custodia detylealei
documenti ricevuti in visione e dovra restituirlello stesso stato in cui li ha avuti in consegnazae
cancellature o abrasioni di alcun genere.

3. E' altresi rigorosamente vietato I'asporto dedesimi al di fuori della sede municipale.

4. Il Comune si riserva la facolta di esperire @sthrcitori in caso di inadempimento.

5. L'uso delle copie degli atti rilasciati su riebia potra essere solo quello consentito dallé ieggateria.

Art. 17
Apposizione del segreto

1. Con deliberazione della Giunta si provvederéahbilire le categorie di documenti amministratigckisi
dall'accesso. Tale elenco é soggetto ad integraai@ancellazioni per effetto delle variazioni irmenute
degli interessi da salvaguardare ed & sottopostoadmente a verifica e ad eventuale aggiornamento.
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Art. 18
Entrata in vigore
1. Il presente Regolamento abroga tutte le prededisposizioni in materia .
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TABELLA

- Fotocopie attida 1 @ 2 faCcCiate.......ccooccaveeieiiieeei e, € 0,35.=
- Fotocopia atti da 3 a 4 facciate .......caccceeeveeeiiiiiiiiee, € 0,65.=
- Diritto di ricerca e di visura per gli atti archivio , per ogni atto ................. € 12,50.=

- Per la copia di atti il cui rilascio comporti I'ustb apparecchiature speciali,

procedure di ricerca di particolare difficolta,arhati particolari su carta

speciale, ci si avvarra di ditte specializzatey addebito al richiedente

della relativa spesa, con la maggiorazione di...............ccovevieinnnis € 12,50.=
- Se il presumibile costo di riproduzione risulteupariore a € 15,00.=

il richiedente dovra, su comunicazione dell'Uffigiwovvedere al deposito

cauzionale della spesa prevista, che verra conigitiagll'atto del rilascio

delle copie.
- | diritti di cui sopra verranno corrisposti mediamtpplicazione di marche

Per diritti di segreteria.
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