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Art. 1
Oggetto del regolamento

Il presente regolamento ha per oggetto la disaplin

- della documentazione amministrativa;

- della autenticazione delle sottoscrizioni, anghesso il domicilio di soggetti infermi;

- della autenticazione di copia;

- dell'autocertificazione;

e viene emanato in applicazione della legge 4 derr®68, n. 15 e successive modificazioni ed irgeigmi,
e della Legge 15 maggio 1997 n.127 .

Art. 2
Dichiarazione definitivamente sostitutiva di certificazione

Ai sensi dell'art.2 della Legge 4 gennaio 1968 nia5data e il luogo di nascita, la residenza, arstbrica
(riferita ad una certa data), la cittadinanza,atignento dei diritti politici, lo stato di celib&oniugato o
vedovo, lo stato di famiglia originario, lo statbfdmiglia storico (riferito ad una certa datagdistenza in
vita, la nascita del figlio, il decesso del coniudell’ascendente o discendente, la posizioneedfgiiti degli
obblighi militari e liscrizione in albi o elenchenuti dalla Pubblica Amministrazione sono comptogan
dichiarazioni, anche contestuali all'istanza, smgtite dall'interessato e prodotte in sostituziahele
normali certificazioni.

Le dichiarazioni di cui al precedente comma nohieidono alcuna autenticazione.

In ogni caso, ai sensi dell’art.3 comma 1 dellayed5.5.1997 n°127 i dati relativi al cognome, nplmego
e data di nascita, cittadinanza, stato civile @esza, attestati in documenti di riconosciment@anso di
validita hanno lo stesso valore probatorio deiispandenti certificati. E’ fatto divieto agli uficomunali,
nel caso in cui allatto della presentazione d&t#ihza sia richiesta I'esibizione di un documento d
riconoscimento di richiedere certificati attestastéiti o fatti contenuti nel documento esibito.nosservanza
del presente divieto costituisce illecito disciglia.

Ai sensi dell'art.2 della legge 15.5.1997 n°127ertdicati anagrafici, le certificazioni di statavide, gli
estratti e le copie integrali degli atti di stateile sono ammessi anche oltre i termini di valditegli stessi
nel caso in cui I'interessato dichiari in calcelatumento che le informazioni contenute nel cedtb o nel
documento non hanno subito variazioni dalla datdaticio.

Gli uffici sono tenuti ad emettere i provvedimestaturenti da istanze o atti d’'ufficio per i qusikno stati
acquisiti, in luogo di documenti e/o certificat, dichiarazioni definitivamente sostitutive.

Resta ferma la facolta di verificare la veridicgd'autenticita delle dichiarazioni e attestazigmodotte
dall'interessato. Di tale facolta dovra farsi us® s in quanto ricorrano, in relazione alla pattio®
delicatezza del provvedimento da adottare, validied motivi, secondo il prudente apprezzamento del
responsabile del procedimento.

Art. 3
Dichiarazione temporaneamente sostitutiva

Per i seguenti fatti, stati e qualita personalij maicati nell’art.2 della legge 4.1.1968 n°15¢ittadino puo
rendere dichiarazioni temporaneamente sostitufiverdficazioni debitamente sottoscritte ai sesedi’art.3
della citata legge, dell’art.2 del D.P.R. 25.1.199430, e dell'art.3, commi 2 e 3, della legge 1897
n°127 a corredo delle pratiche cui é interessato:

a) titolo di studio o qualifica professionale pabdm; partecipazione a corsi di studio o di istogi
professionale; risultato di eventuali esami fird®i corsi stessi, titolo di specializzazione, diitgzione, di
preparazione, di formazione, di aggiornamento edigzionamento e di qualificazione tecnica;

b) esito di partecipazione a concorsi; conseguimdnborse di studio;

c) professione esercitata, attivitd lavorativa f@@s incarichi assunti, destinazione di serviatgto di
apprendista, tirocinante, ovvero esaurimento dgfandistato, del tirocinio e della pratica profesale;
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praticante per I'esercizio della professione; stditalisoccupazione; qualita di pensionato e caiagdr
pensione; qualita di studente o di casalinga;

d) qualita di erede, di legatario, di proprietadb]ocatore, di affittuario; ammontare delle evweit quote o
canoni corrisposti o ricevuti relativamente a tplalita; ogni attestazione in tema di costituzidresslazione,
o0 estinzione della proprieta o di altri diritti bani immobili o mobili registrati;

e) qualita di legale rappresentante di personehiéso giuridiche, di tutore, di curatore e simili;

f) assolvimento di specifici obblighi contributigon I'indicazione del tributo assolto; possessamero del
codice fiscale e della partita IVA,

g) iscrizione presso associazioni di categorid,@servizi privati, al di fuori dell'iscrizione ialbi o elenchi
tenuti dalla Pubblica Amministrazione;

h) stato di volontario in servizio civile, di espato, di imbarcato su navi mercantili;

i) qualita di invalido riconosciuto e tipo, class@atura dell'invalidita;

j) spese effettuate o danni subiti e relativi rimddoe risarcimenti; contributi ricevuti; mutui o gstiti
contratti con istituti di credito o enti pubblicicondizione di debitore o creditore nei confronti
dellAmministrazione ricevente;

K) titolarita di licenze, autorizzazioni amminigive e consimili atti di assenso;

[) qualita di vivenza a carico e di esistenza a;vi

m) l'iscrizione nel registro delle ditte tenutdld@amere di commercio;

n) liscrizione nel registro degli esercenti ihmmercio tenuto dalle camere di commercio;

0) la qualita di legale rappresentante di sogetamerciali;

p) l'assenza, sia a carico di imprenditori indidliiche di societa commerciali, di procedure eBeeu
concorsuali o di procedure equivalenti secondcslagioni straniere;

q) l'assenza di condanne per determinati reati;

r) I'assenza di comunicazione di procedure diatterogare misure di prevenzione della criminalita

s) l'assolvimento degli obblighi contributivi, astginziali e previdenziali nascenti dalla qualitiddtore di
lavoro;

t) la regolare posizione rispetto ad obblighi ttdwy nascenti dalla legislazione italiana o dadkegioni
straniere;

u) cariche sociali ricoperte; inesistenza delleseadi ineleggibilitd e di decadenza relative dltid di
amministrazione di societa, indicate nell'art. 2882codice civile o in altre leggi speciali;

v) assenza a carico di procedure esecutive coradoreudi procedure dirette ad irrogare misure di
prevenzione della criminalita;

w) posizione militare nei confronti di altro Stadbcui si possiede anche la cittadinanza; assolvitdegli
obblighi di leva;

x) condizione di parente di disperso o irreperibdevenuto decesso di parenti diversi da quelliciatil
nell'art. 2 della legge 4 gennaio 1968, n. 15psthinfermita; situazione di degenza in ospedaite casa di
cura o di riposo per anziani di parenti, coniugaiocero; parenti a carico; orfano; portatore diiap;

z) adozione, affiliazione, affidamento, riconosammedi figli naturali, affinita, divorzio, annullaemto del
matrimonio, separazione personale;

z1) elezione a carica pubblica;

z2) condizione di sacerdote, diacono, religioso, egenza voto, o ministro di culto ammesso datdo;
z3) il possesso del titolo abilitante al rilasci@dncessione o autorizzazione edilizia;

z4) il reddito dichiarato e/o posseduto;

z5) il possesso di autoveicoli o0 motoveicoli o drteolari requisiti per beneficiare di agevolazienper
ottenere autorizzazioni.

La documentazione di cui sopra deve essere sucapssite esibita dall'interessato, a richiesta deffici
comunali, prima che sia emesso il provvedimento stitsso favorevole.

Le dichiarazioni del presente articolo non richied@lcuna autenticazione.

Art. 3 bis

Presentazione delle dichiarazioni sostitutive

Le dichiarazioni temporaneamente sostitutive dialysrecedente articolo possono essere presemtele a
contestualmente all'istanza e sono sottoscrittémaressato in presenza del dipendente addetto.
La trasmissione della documentazione al’Ammin@tiae da parte dell’interessato pud avvenire ampehre
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mezzo del servizio postale. Qualora la presentazdebba avvenire entro un termine di decadenZaiai
della tempestivita fa fede la data di spediziomammvata dal timbro postale.

Art. 3 ter

Obbligo di accettazione delle dichiarazioni

La mancata accettazione delle dichiarazgmstitutive, nei casi previsti dal presente regelaim, costituisce
violazione dei doveri d'ufficio.

Art. 3 quater

Istanze sottoscritte in presenza del dipendente

Le istanze presentate al Comune e sottoscrittgedsenza del dipendente addetto all’istruttoria $@no in
ogni caso soggette ad autenticazione ai sensaded, comma 11, della legge n.127/97.

Art. 4

Trascrizione di dati concernenti stati e qualita pesonali

Il Servizio relativo alla trascrizione di dati caroenti stati e qualita personali di cui agli &btb e 8 della
Legge n.15/1968, sara assicurato dai seguenti dffiendenti:

- Ufficio Demografico

che saranno dotati di una congrua scorta di miazt@iformi agli allegati n.4, 5 e 6 al presentealagnento

Art.5
Certificazione contestuale in ordine a fatti, state qualita personali

Il servizio relativo alla certificazione contesteah ordine a fatti, stati e qualita personali di all'art.11
della Legge n. 15/1968, sara assicurato dai seiguiiot dipendenti:

- Ufficio demografico

che saranno dotati di una congrua scorta di mockatiformi al presente regolamento.

Art. 6

Dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta

L’atto di notorieta concernente fatti, stati o qi@apersonali non ricompresi nei precedenti artjaie siano
a diretta conoscenza dell'interessato rimane stggdta disciplina dell’art.4 della legge n.15/19€8
successive modificazioni ed integrazioni. La safti@asone della dichiarazione sostitutiva dell’atth
notorieta continua ad essere soggetta ad auteiotieazai sensi dell'art. 20 della legge n.15/1968. &
dichiarazione é contenuta in un’istanza rivolt&€amune non é soggetta ad autenticazione.

Art. 6 bis

Accertamenti d’ufficio

Qualora sia prescritto il possesso del requisitbadsenza di procedimenti penali, nonché dell'agaedi
carichi pendenti, all’accertamento relativo devevpedere, a proprie cure, I'ufficio o la struttwiae deve
emettere il provvedimento, acquisendo a tal finggportune informazioni presso gli uffici competent

E’ vietato richiedere agli interessati la produsodi atti o certificati concernenti fatti, stati qualita
personali che '’Amministrazione é tenuta a cemwifec 0 che risultino attestati in documenti anteniemte
esibiti dai medesimi interessati e tuttora in pesealelll Amministrazione, non essendo stati rastitu

Art. 7

Dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta particolari

Il servizio relativo alle seguenti particolari digtazioni sostitutive dell’atto di notorieta:
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a) per la documentazione di richiesta di servizi pigbldi cui all’art. 45 della Legge 28 febbraio 1985
n.47, come sostituito dall’art. 7 del D.Lgs. 23i@pA 985, n, 146, convertito con modificazioni, lael
Legge 21 giugno 1985, n.298, sara assicurato d&ilit Tecnico, che sara dotato di una congruatscor
di modelli conformi al presente regolamento.

b) per la documentazione delle pratiche di successiareassicurato dal dipendente Ufficio Demografico
che sara dotato di una congrua scorta di modetificcmi al presente regolamento.

c) per la documentazione relativa alla lotta controdi&inquenza mafiosa il servizio sara assicurato
dall'Ufficio Commercio, che sara dotato di una cargy scorta di modelli conformi al presente
regolamento.

Art. 8
Servizio relativo agli atti di notorieta

Il servizio relativo al ricevimento degli atti dotorieta richiesti dagli interessati per usi divela quelli per i
guali possono essere sostituiti dalla dichiarazidneui ai precedenti articoli sara assicurato skguenti
uffici:

- Ufficio demografico

che saranno dotati di una congrua scorta di mockatiformi al presente regolamento.

Art. 9
Atti notori per lavoratori extracomunitari

Il servizio relativo all’applicazione delle norme materia di collocamento e di trattamento dei tatari

extracomunitari e contro le immigrazioni clandestit Legge 30 dicembre 1986, n.943, art.16, 5°saja
assicurato dall’Ufficio demografico che sara dotdtaina congrua scorta di modelli conformi al préee
regolamento.

Art. 10
Autenticazione di copie da originale emesso da quesComune

L'autenticazione delle copie degli atti il cui dnigle e stato emesso da questi uffici sara assiculai
seguenti uffici dipendenti:

Segretario Comunale o incaricato dal Sindaco

che saranno dotati di un timbro con la diciturausege: “La seguente copia, composta di n..... fagli,
conforme all’'originale emesso da questo ufficid glascia ai sensi degli artt. 7 e 14 della Ledggennaio
1968, n.15. Dalla residenza Municipale, Ii ...... integrato dal timbro lineare dell’'ufficio, dal timdtondo
e, eventualmente, da altro timbro indicante laifjoaldell’amministratore o del funzionario, edsilo nome
e cognome.

In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi datiranno essere dattiloscritti.

Art. 11
Autenticazione di copie da originale depositato oomservato in questo Comune

L'autenticazione delle copie degli atti il cui dngle &€ depositato o conservato in questi uffichsessicurata
dai seguenti uffici dipendenti

Segretario Comunale o incaricato dal Sindaco

che saranno dotati di un timbro con la diciturausege: “La seguente copia, composta di n..... fagli,
conforme all’'originale emesso da questo ufficid glascia ai sensi degli artt. 7 e 14 della Ledggennaio
1968, n.15. Dalla residenza Municipale, Ii ...... integrato dal timbro lineare dell’'ufficio, dal timdtondo
e, eventualmente, da altro timbro indicante laifjoaldell’amministratore o del funzionario, edsilo nome
e cognome.

In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi datiranno essere dattiloscritti.
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Art. 12
Autenticazione di copia da originale prodotto dallinteressato

L'autenticazione delle copie degli atti il cui drigle & stato prodotto dall'interessato sara assiaudai
seguenti uffici dipendenti:

Segretario Comunale — incaricato dal Sindaco

che saranno dotati di un timbro con la diciturausege: "La presente copia, composta di n... fogli, &
conforme all'originale esibito dal Sig....... , hato a.....l......, identificato........ ed é stata rilasciata yige
ammonizione del predetto sulla responsabilita genal pud andare in contro in caso di esibizionatti
falso o contenente dati non piu rispondenti a aedi rilascia ai sensi degli artt. 7 e 14 dellgyde 4
gennaio 1968, n.15. Dalla residenza Municipale,.li’,.integrato dal timbro lineare dell’ufficio, déimbro
tondo e, eventualmente, da altro timbro indicaatgualifica del’amministratore o del funzionareg il suo
nome e cognome.

In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi datiranno essere dattiloscritti.

Art. 13
Autenticazione di firma

L’autenticazione delle firme, comprese quelle suléanze prodotte a questa Amministrazione sara
assicurata dai seguenti uffici dipendenti:

Segretario Comunale — incaricato dal Sindaco

che saranno dotati di un timbro con la diciturausege: “previa identificazione di ........ a mezzo di
......... ne dichiaro autentica, ai sensi dell’art.20 ad#gge 4 gennaio 1968, n.15, la firma appostaian m
presenza. Dalla residenza Municipale, i ..... " imgeg dal timbro lineare dell'ufficio, dal timbrondo e,
eventualmente, da altro timbro indicante la quadifilell’amministratore o del funzionario, ed il Suame e
cognome.

In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi datiranno essere dattiloscritti.

Art. 13 bis
Autenticazione della sottoscrizione al domicilio dée persone inferme

L’autenticazione delle sottoscrizioni previste dakgge 4 gennaio 1968, n.15 al domicilio dellespre
inferme sara assicurata dai seguenti uffici dipatide

ufficio servizi demografici;

ufficio messi e vigilanza,

che saranno dotati di un timbro con la seguentétudic “Certifico che la sottoscrizione di.........
NALO/A IN....ii e ]

identificato/a mediante ......... ..ot

e stata apposta in mia presenza e che la stessarntica.

Faccio constare, altresi, che l'autentica risutiegeita a domicilio

dell'interessato/a INVia .........oooviiieie i e

di questo Comune, ai sensi del regolamento sudliatidazioni.

Integrato dal timbro lineare dell’'ufficio, dal timi dell’Ente e, da altro timbro indicante la quakf del
pubblico ufficiale ed il suo nome e cognome.

Sono ammessi a fruire del servizio di cui al présearticolo tutti i soggetti residenti o domiciliah
Bernareggio i quali dimostrino, con le modalitayiste dai successivi commi, di essere impossikiilifger
comprovata infermita fisica, a recarsi personalmenesso la casa comunale. Il servizio non puoresse
svolto al di fuori del territorio comunale e dedlaa frazione.

| soggetti interessati, 0 in loro vece le persomeaiicate, devono presentare, anche per via telsanat
richiesta agli sportelli anagrafici indicando:

il tipo ed il numero delle autentiche richieste;

impedimento fisico, permanente o temporaneo,quersono impossibilitati a recarsi personalmenesgo
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gli uffici comunali;

I'esatto indirizzo ove debba avvenire I'accessoljpetentica;

la dichiarazione della eventuale incapacita di diren

L'impedimento temporaneo deve intendersi a medidungo termine. Nella dichiarazione devono essere
ogni caso esposti i motivi per cui non é possiaitendere il decorso dell’infermita.

La dichiarazione del richiedente deve essere cataeth certificazione medica che attesti I'impeditoadel
soggetto interessato a recarsi od essere tragppredso la casa comunale.

La falsa attestazione sulla qualitd personale férino, accertata da pubblico ufficiale, da luogoeato di

cui all'art.495, comma 1°, del codice penale.

Il responsabile del procedimento, ricevuta la gsha valuta le condizioni di ammissibilita ed i urisifi
previsti dal presente regolamento ed autorizzafficiale d’anagrafe incaricato per l'autentica attedere

al luogo indicato dal richiedente.

L'intervento verra programmato tenendo conto dehero delle richieste e nel giorno e agli orari ditadal
responsabile.

In caso di non accoglimento della richiesta ne &edata comunicazione scritta all'interessato con
indicazione delle motivazioni del diniego. Contrpriovvedimento di diniego € possibile ricorso gelnéco.

Per tutto quanto non espressamente previsto datemie articolo valgono tutte le disposizioni
sull'autenticazione di sottoscrizioni previste dallegge n.15/1968 e successive modificazioni ed
integrazioni.

Art. 14

Autenticazione delle sottoscrizioni dei pensionatiN.P.S.

Il servizio relativo alle autenticazioni delle sasitrizioni dei pensionati I.N.P.S., anche ai fiella delega
alla riscossione della pensione sara assicurakaftialo:

Segretario Comunale - incaricato dal Sindaco

Per l'autenticazione dovranno essere usati mociatiiormi a quelli richiesti dall'l.N.P.S..

Art. 15

Autenticazione della sottoscrizione per la riscossne delle provvidenze economiche degli
invalidi civili

Il servizio relativo all’autenticazione delle sattwizioni per la riscossione delle provvidenze
economiche degli invalidi civili sara assicuratdl'déicio:

Segretario Comunale — Incaricato dal Sindaco
che sara dotato di una congrua scorta di modetificcmi al presente regolamento.

Art. 16
Legalizzazione delle firme

La legalizzazione delle firme sara assicurata eigusnti uffici dipendenti:

Segretario Comunale - Addetti servizi demografici

che saranno dotati di un timbro con la diciturausede: “ visto per l'autenticita (art. 15 della ¢geg4
gennaio 1968, n.15) della firma del Sig........... chesie la qualita di ........... dalla residenza Muniagpal
li...... ” integrato dal timbro lineare dell’'ufficio, d@mbro tondo e, eventualmente, da altro timbrdicante
la qualifica del’Amministratore o del funzionaried il suo nome e cognome.

In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi datiranno essere dattiloscritti.

Art.17

Presentazione successiva della documentazione riestia

Conclusasi favorevolmente l'istruttoria sara ricldg ai soli aventi titolo all’emanazione del predimento
definitivo, di sostituire la dichiarazione prodottan la normale documentazione.
Gli uffici comunali assegnano agli interessati enrtine di 30 (trenta) giorni entro il quale produta
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documentazione sostituita.

Se l'interessato non presenta i documenti nel tegrfissato € sospesa la decorrenza del terminke filed
procedimento di cui all'art.2 della legge 7 agod®@00, n.214, che riprende a decorrere dalla data di
ricezione dei documenti, ed il provvedimento nognea emesso.

Art.18
Irregolarita ed incompletezza delle dichiarazioni sstitutive

La regolarizzazione ed il completamento della dicdione di cui all'art.5 del D.P.R. 25 gennaif894, n.
130 avviene con le stesse modalita previste psudapresentazione, entro un termine di 30 (tregitahi.
Fino a che la rettificazione o il completamento s@avvenuto il provvedimento favorevole non peseee
emanato.

Qualora le irregolarita di cui al comma 1 sianoivitiate in un momento successivo alla dichiarazipar
iniziativa dello stesso dichiarante, quest’ultimeprocedere allimmediata rettifica prima dell’emaione
del provvedimento.

Art.19
Irregolarita ed incompletezza della documentazione

La mancata rettificazione o regolarizzazione deiuteenti ai sensi dell’art.5 del D.P.R. 25 genn&64, n.
130, entro il termine di 30 (trenta) giorni, quargdsi incertezza sugli elementi da considerarenessi ai

fini del’'emanazione del provvedimento al quale dacumentazione si riferisce, equivale a mancata
presentazione della documentazione prescritta.

Art. 20
Regolarizzazione del bollo

Ricevendo domande o altri documenti non regoldrbolo, non potra avere luogo la autoregolarizaaei

| detti atti dovranno essere inviati, con apposétera diretta per conoscenza anche all'interefsat
all'Ufficio del Registro per la regolarizzazionest@ome prescritto dal combinato disposto dedli &t e 31
del D.P.R. 26/11/1972, n. 6542.

L'ufficio, prima di dar luogo alla trasmissione gdedta, provvede ad estrarre copia in carta sematiceso
amministrativo interno del documento irregolare.ttBecopia, della quale il responsabile dell’Ufficio
provvede all’autenticazione con riferimento allétispecie fiscale, tiene luogo, a tutti gli effedki legge,
all'originale.

Art.20 bis
Informazione ai cittadini

Tutta la modulistica utilizzata dagli uffici comundeve indicare con chiarezza i casi nei quatitladino
puo sostituire i certificati con le dichiaraziomssitutive di cui al presente regolamento, e ilocasi quali
non & necessaria I'autenticazione della proprigsatizione.

Nei moduli, lettere di comunicazione, schede pronedtali e atti di qualsiasi natura rivolti a cdtai, nei
guali sono indicati, ai fini del’'emanazione di provvedimento amministrativo, i documenti o cectfi che
debbono essere esibiti per ottenere la pronundigAcheninistrazione, sostituibili ai sensi dell’'agt.del
presente regolamento va inserita la seguente dicitudocumenti e/o certificati di cui sopra possaessere
sostituiti da dichiarazione definitivamente sosiital sottoscritta dall'interessato o dal legaleprasentante,
in caso di persona giuridica, che non necessisatdinticazione”.

Nei moduli, lettere di comunicazione, schede prouedtali e atti di qualsiasi natura rivolti a aini, nei
guali sono indicati, ai fini del’'emanazione di provvedimento amministrativo, i documenti o cecafi che
debbono essere esibiti per ottenere la pronundidaieninistrazione, sostituibili temporaneamentesansi
dell'art.3 del presente regolamento, va inseritaglguente dicitura: “ i documenti e/o certificaticdi sopra
possono essere sostituiti da dichiarazione temparaante sostitutiva sottoscritta dall’'interessatdab
legale rappresentante, in caso di persona giuridid@® non necessita di autenticazione. Prima
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del’emanazione del provvedimento definitivo I'iéesato dovra esibire la certificazione sostitaittro 30
(trenta) giorni dalla richiesta dell'ufficio compette, pena la non emanazione del provvedimento”.

Nei moduli, lettere di comunicazione, schede prouedtali e atti di qualsiasi natura rivolti a cdtai, nei
guali sono indicati, ai fini del’emanazione di provvedimento amministrativo, le dichiarazioni gosive
dell'atto di notorieta di cui all’art.4 della legdé/68, che debbono essere esibiti per ottenepeolauncia
dellAmministrazione, va inserita la seguente dit "Le dichiarazioni di cui sopra vanno rese raath
dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta i aensi dellart.4 della legge 15/68, sottoscritta
dall'interessato o dal legale rappresentante, isocdi persona giuridica, e autenticata a pena di
irricevibilita”.

Art. 20 ter

Domande di partecipazione alle selezioni pubbliche

E’ fatto divieto agli uffici comunali di richiedergautenticazione della sottoscrizione delle donmapeér la
partecipazione a selezioni per I'assunzione ndfjtiicomunali.

Art. 21

Modulistica

Ciascun ufficio provvede a produrre la modulistiegcessaria all’attuazione del presente regolameialta
massima semplificazione e trasparenza amminisératigl rispetto della circolare emessa dal dip&rnio
della funzione pubblica n.4/98.

Gli uffici provvederanno ad elaborare detta modigigsin via informatica, per adeguarla costantematie
modifiche legislative e regolamentari concernkntnateria.

La modulistica dovra inoltre essere consegnataialscun ufficio all’'Ufficio Relazioni con il Pubblig
perché questo la consegni ai cittadini interesaagiensi del D.P.R. 513/97.

La modulistica va approvata con determinazionirdsponsabili dei servizi interessati. Le determivmaizdi
approvazione e aggiornamento della modulisticangarasmesse alla Prefettura, ai sensi della arealel
dipartimento della funzione pubblica 4/98.

Art. 22
Conferimento ai Funzionari dell’attribuzione della firma degli atti

Per assicurare la puntuale applicazione del pregegblamento il Sindaco, per ciascun ufficio indlisato

negli articoli precedenti:

- incarichera i funzionari della firma;

- disporra che ogni ufficio incaricato sia dotato degistri necessari anche per la riscossione diteaé
diritti.

Art. 23

Doveri dei dipendenti

| dipendenti di questo Comune hanno il dovere de gauntuale esecuzione a tutte le norme di cuiLage

4 gennaio 1968, art. 15 e successive modificazéohintegrazioni nonché alla perfetta applicazioeké d
presente regolamento.

Le infrazioni a tale dovere avranno rilevanza dlikcare.

Art. 24

Pubblicita del regolamento

Copia del presente regolamento, a norma dell’grt882comma, del T.U.L.C.P. 3 marzo 1934 n.383, e
dell’art.25 della Legge 27/12/1985, n. 816, sarauta a disposizione del pubblico perché ne possadere
visione in qualsiasi momento.

Una copia sara sempre a disposizione dei funzian#drizzati alla firma per I'applicazione del peate
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Regolamento.

Art. 25

Leggi ed atti regolamentari

Per quanto non é espressamente previsto nel peesgaiamento saranno osservate, in quanto apititicab
- le norme di cui alla T.U.L.C.P. e del relativo riegoento di esecuzione vigente;

- lalegge 4 gennaio 1968, n.15 e successive moifica

- le circolari ministeriali.

Art. 26

Entrata in vigore del presente regolamento

Il presente regolamento entrera in vigore il prigiorno del mese successivo alla scadenza della sua
ripubblicazione all’Albo Pretorio del Comune per @irni consecutivi ai sensi dell'art.62, 3° comnda)

T.U. 3 marzo 1934, n. 383, e successive modiftcazd aggiunte, munito degli estremi del provvezhio

di esame da parte del CO.RE.CO.
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