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Regolamento per I'acquisizione in economia di beni e servizi — art.125 del d.Igs.
n.163 del 2006 e s.m.e i.

Art.1 - Oggetto del regolamento

1. Il presente regolamento disciplina le modaiitBmiti e le procedure per I'acquisizione in ecoma di
beni, servizi e lavori, di seguito denominati “irnienti”, in attuazione di quanto disposto dall'ag5 del
codice dei contratti pubblici di lavori, servizi ferniture approvato con D.Lgs. 163/2006, di seguito
denominato “codice”.
2. L’acquisizione in economia degli interventi pessere effettuata esclusivamente nei casi in auisie
vigente alcuna convenzione quadro stipulata aiisgelbart. 26 della legge 23 dicembre 1999, n.488
successive modificazioni o ove le convenzioni siasaurite o i prezzi delle convenzioni siano adiattame
base al ribasso.

Art.2 - Modalita di acquisizione in economia e limii di spesa
1. L’acquisizione in economia degli interventi pasvenire:
a. in amministrazione diretta;
b. a cottimo fiduciario.
2. Sono eseguiti in amministrazione diretta glementi per i quali non occorre la partecipazionaldun
operatore economico. Essi sono effettuati con naditer mezzi propri o appositamente noleggiati @ co
personale proprio.
3. Sono acquisiti a cottimo fiduciario gli intenteper i quali si rende necessario, ovvero oppalgon
procedura negoziata, I'affidamento a operatori eouni.
4. Le forniture ed i servizi in economia sono amsnger importi fino a 211.000 euro, e per le tigio
indicate rispettivamente ai successivi articoli gesente regolamento. Gli importi di spesa indinat

presente regolamento sono sempre “IVA esclusa”.

Art.3 — Tipologie inerenti a beni e servizi affidalii in economia
1. E' ammesso il ricorso all’acquisizione in ecomaiper i seguenti beni e servizi, entro I'imporicsgdesa
indicata al comma 4 del precedente art.2:
a) acquisto, manutenzione e riparazione di maduitedi, segnaletica per uffici, complementi di den@ento
e suppellettili per uffici, scuole, e tutti gliifidi di proprieta comunale, materiale elettorategenere;
b) manutenzione di aree verdi, anche attrezzatd'ipamzia e per il gioco, e interventi di giar@iggio in
genere;
C) acquisto, noleggio, assistenza e manutenzioiragianti tecnologici, idraulici, elettrici, di taldamento
e di condizionamento e fornitura di relativo madbsj acquisto, installazione, manutenzione e ripang di
attrezzature cimiteriali, erogatori d’acqua, impiae attrezzature antincendio, montacarichi, asméns
alzacancelli, apparati e sistemi di difesa passiwaateriali elettrici; tinteggiatura dei locali canali interni
ed esterni, opera da falegname;

d) spese per I'acquisto di combustibili per riseahgnto;



e) spese per lilluminazione e la climatizzaziondodali; spese per la fornitura di acqua, gas edrga
elettrica, anche mediante I'acquisto di apparetuiese spese relative di allacciamento; speseotalgie;

f) acquisto di generi di cancelleria, sussidi didate per assistenza in genere, accessori d'offeiper
I'attivita scolastica; spese per il funzionamenioatirezzature d’'ufficio di laboratori anche scaicise
depositi; acquisto e manutenzione apparati didelmso;

g) spese relative ai servizi di pulizia, derattideae, disinquinamento, disinfestazione e disirdiegidelle
infrastrutture e dei mezzi; smaltimento dei rifitdssici e nocivi e dei materiali inquinanti, igiexazione
locali diversi, sanificazione bagni e locali adilditl uso pubblico, scolastico e assistenziale eisidei
materiali occorrenti; acquisto e noleggio servgienici mobili; acquisto e manutenzione elettrodstiog
attrezzature da cucina e stovigliame;

h) servizi di registrazione, trascrizione e catakigne bibliografica; spese per la stampa e diffusidi
documenti, bollettini speciali, buste, prospettisempati speciali; spese per l'editoria, la stamlpa,
realizzazione e la diffusione di pubblicazioni nbéda stampa di peculiari sussidi pedagogico daiatt
riprese televisive, filmati e prodotti fotografianche digitali, e su supporto informatico; acquisieggio,
manutenzione e riparazione di attrezzature e naditper tipografia, stampa off-set e digitale, fatmrafia,
fotocomposizione, eliocopie, planimetrie, scansidotocopie a colori, allestimento, legatoria; astm
noleggio, riparazione e manutenzione di macchineal&ere, da calcolo, fotoriproduttori, fotostarigyg
affrancatrici e materiali multimediali per laboratoapparecchiature diverse, macchine fotografiche,
audiovisivi e spese per il relativo materiale disomo e pezzi di ricambio; servizi di microfilmadur

i) spese postali, telefoniche e telegrafiche;

[) acquisto e rilegatura di libri, registri, rivestgiornali e pubblicazioni di vario genere, anshesupporto
informatico e multimediale; abbonamenti a perigdichanche dati e ad agenzie di informazione;

m) divulgazione di bandi di gara e concorso o awisiezzo stampa o altri mezzi di informazione;

n) spese per l'organizzazione di concorsi e pepletamento delle prove; spese per la partecipazion
I'organizzazione di conferenze, convegni, congresginioni, mostre, cerimonie, manifestazioni e
ricorrenze; spese per informazione e propagandatidita educative, ricreative, scientifiche e oudtli;
spese per il servizio di guide turistiche e didhti e per la fruizione di manifestazioni culturaliguisto di
sussidi didattici e servizi di tipo pedagogico;vigrdi collaborazione per predisposizione captictaanalisi
offerte nonché per verifica retributiva e contribatrelativa al personale delle ditte aggiudica&taspese per
la certificazione aziendale;

0) spese di rappresentanza, acquisto di medaglajdbbbi floreali, diplomi, fasce tricolori, baede con
relative aste ed oggetti per premi e gadget inrgene

p) spese per servizi di somministrazione lavor@sepper la partecipazione e lo svolgimento, diiadirs
preparazione, formazione e perfezionamento delopate e di soggetti esterni e per I'organizzazidne
corsi promossi dai settori comunali anche in comi@re con soggetti terzi; partecipazione alle spese
corsi indetti da enti, istituti ed amministrazisarie;

g) polizze di assicurazione e fideiussioni;



r) acquisto, noleggio, riparazione e manutenzioneeicoli, rimorchi, materiale ed attrezzature pler
S0CCorso; acquisto, manutenzione e gestione dizatture, strumenti, materiali e beni di consumo pe
I'espletamento dei servizi di polizia e di protemocivile; acquisto di materiale di ricambio, corstiili,
carburanti, lubrificanti, estinguenti ed altro mé@ke di consumo; spese per il funzionamento dejamnaini,
dei laboratori, delle autorimesse, delle officinenché per i relativi impianti ed attrezzature; dstqy
noleggio, manutenzione, riparazione ed adeguandiritopianti di distribuzione carburante, lavaggiegt
automezzi,

s) spese per trasporto di persone e materiale ;vapedizioni, noli, imballaggi, facchinaggio,
immagazzinamento ed attrezzature speciali perit@& lo scarico dei materiali;

t) spese per la vigilanza degli edifici; spese lpetutela della salute e della sicurezza degli amtbidi
lavoro; acquisto di prodotti per I'igiene personateedicinali e altri prodotti farmaceutici, alimedietetici
per la prima infanzia; acquisto di dispositivi dofezione individuale; sussidi per alunni in sitoaz di
difficolta; acquisto materiali, beni e arredi péngta scolastiche; apparecchiature e materialitaa;

u) servizi e materiali per le attivitd di animaztonei centri per anziani e negli istituti geriatricomprese
gite e trattenimenti;

v) fornitura servizi e prestazioni in materia didporto scolastico e relativo accompagnamentceattialle
scuole di ogni ordine e grado; attivita ricreatestive; uscite didattiche anche per utenti disahdguisto,
noleggio, riparazione e manutenzione mezzi spe@#léstimento accessori e attrezzature per iptes
bambini o disabili;

z) spese per la gestione in genere di servizi B&ciocio-assistenziali, fornitura servizi e peasbni per la
gestione di centri estivi per minori;

aa) beni e servizi necessari per I'attuazione dinanze sindacali contingibili ed urgenti ed ordipa per il
rispetto di leggi e dei regolamenti in genere;

bb) spese per attivita scolastica; acquisto, mazigee e riparazione attrezzi e materiali per @#tiv
scolastica, didattica, ludico/ricreativa;

cc) spese per la gestione ed il funzionamento dexglianti sportivi e di altre strutture comunalGoguisto,
manutenzione e riparazione di attrezzi e di mdtegianico-sportivi;

dd) spese per il funzionamento delle mense scolest per anziani e del servizio ludico/ricreatiaoguisto
viveri e generi di conforto; convenzioni con esarprivati di ristorazione e buoni pasto;

ee) acquisto, confezione, riparazione, lavander@putenzione di materiali di vestiario, materasderie,
materiale di merceria, equipaggiamento, armameuate, camici ed altri indumenti da lavoro e speaapi
di vestiario;

ff) spese per acquisti, installazioni, manutenzioipiarazioni, noleggi, canoni e convenzioni diesisi per le
telecomunicazioni comprendenti apparati vari; impised infrastrutture, apparati radio ricetrasnmtie
materiali ed attrezzature per le telecomunicaziomgianti e sistemi di videoconferenza; centrgbparecchi
ed impianti telefonici ed elettronici, apparatiietpianti telefax, di messaggistica e di registragiosistemi,
apparecchiature ed impianti televisivi, di registoae, di ripresa, fonici, sonori e di allarme; et

impianti luce;



gg) spese per l'acquisto, il noleggio, la gestiena manutenzione di apparecchiature, di reti &rsis
telematici, di materiale informatico e di suppodiovario genere; spese per prodotti e pacchettwsoé e
per servizi informatici, compresa l'assistenza ghistica sistemistica e di programmazione;

hh) locazione per uso temporaneo di immobili, cdtreazature gia installate o da installare, per
I'espletamento di corsi e concorsi, per l'orgardizaae di convegni, congressi, conferenze, riuniorostre
ed altre manifestazioni culturali educative, ludimveative e scientifiche;

i) spese per interventi destinati a fronteggidararhediato pericolo connesso ad eventi calamitodiversa
origine, nonché per la riparazione dei danni caudagli stessi; spese per interventi di somma urgen
concernenti la stabilita degli edifici sia di prigia privata che in uso al Comune;

Il) spese per interventi e servizi indispensaldi [@a rimozione di ostacoli di qualunque genere&adporto
terrestre;

mm) spese per interventi e prestazioni indispefispbr assicurare la continuita dei servizi d'igti,
scolastici, educativo/ricreativi;

nn) spese per l'acquisto, la manutenzione, laagane, il trasporto e la sistemazione dei benstswiali
da distribuire alla popolazione in caso di calam#igese per la gestione ed il funzionamento deiricen
assistenziali di pronto intervento;

00) beni e servizi di qualsiasi natura per i geelno esperite infruttuosamente le procedure apesteette o
negoziate e non possa esserne differita I'eseaizion

pp) acquisizione di beni e servizi nell'ipotesiridoluzione di un precedente rapporto contrattuglgndo
ci0 sia ritenuto necessario 0 conveniente per @ssie la prestazione nel termine previsto dal edtar

gq) acquisizione di beni e servizi nell'ipotescdmpletamento delle prestazioni non previste datratto in
corso, qualora non sia possibile imporne l'esecéziaell'ambito dell'oggetto principale del contratt
medesimo;

rr) acquisizione di beni e servizi nella misura&grmente necessaria, nel caso di contratti s¢achlie more
dello svolgimento delle ordinarie procedure di scdkl contraente;

ss) acquisizione di beni e servizi nei casi di éveggettivamente imprevedibili ed urgenti, al fidé
scongiurare situazioni di pericolo a persone, aliimaose, nonché a danno delligiene e salute b
del patrimonio storico, artistico, culturale, sc¢iBoo, scolastico ed educativo;

tt) acquisizione di beni e servizi connessi ad itepé ed imprevedibili esigenze di ordine pubblico

uu) spese minute degli uffici, non previste nellecedenti lettere;

vv) servizi legali;

2. E" ammesso il ricorso all'acquisizione in econm@racquisizione di beni e servizi non ricomprediene
tipologie di cui sopra ai punti precedenti, rientranell’ordinaria amministrazione delle funziororaunali,

per un importo fino a 100.000 euro.

Art.4 - Divieto di frazionamento
1. E vietato lartificioso frazionamento degli intenti allo scopo di sottoporli alla disciplina dui al

presente regolamento.



Art.5 - Adozione provvedimenti

1. Fatto salvo quanto disposto dal successivo cofraicorso alla gestione in economia degli manti &
disposto con determinazione del Responsabile de#ia interessata, avente valore di determinazione a
contrattare ai sensi dell’art.192 del d.Lgs. n.@6172000.
2. Il responsabile nel provvedimento di cui al prioomma indica:
- la modalita di esecuzione degli interventi, s@fmguanto disposto dall'art. 2 del presente regelam
- il responsabile del procedimento, qualora na@ngha di mantenere in capo a sé detto ruolo;
e per gli interventi da eseguirsi a cottimo fiduicia

- 'ammontare della spesa di ciascun interventdingii di cui agli articoli precedenti;

- le condizioni generali di esecuzione degli ingamy;

- le modalita di pagamento, con riferimento al tagento di contabilita;

- la cauzione e le penalita in caso di ritardo’esdicuzione;

- la disponibilita finanziaria.
3. La determinazione di cui al primo comma equivadeautorizzazione all’esecuzione degli intervemti
economia. La previsione in sede di PEG tiene lwg@ determinazione di cui al primo comma ed egjeiv
ad autorizzazione all’esecuzione degli intervemgconomia qualora ne contenga tutti gli elemesgenziali
sopra descritti.
4. Per forniture e servizi di importo inferiore 8.@00 euro, la gestione in economia pud esseresisp
direttamente dal responsabile, previo accertanaite disponibilita di bilancio.
5. E’ consentito altresi il ricorso a procedureetaehtiche di acquisizione di fornitura per imporiicdi al
precedente comma e con le procedure ivi indicate.
6. Trova applicazione il D.P.R. 4 aprile 2002 n.110Regolamento recante criteri € modalita per
'espletamento da parte delle amministrazioni pigblel di procedure telematiche di acquisto per
I'approvvigionamento di beni e servizi”.

Art. 6 - Preventivi di spesa

1. A sequito della determinazione di cui all'art.cémma 1, o nel caso di cui all'art. 5 comma 4, il
responsabile dell’'area provvede a richiedere pmittis la presentazione di almeno 5 preventivi @nin
termine da stabilirsi di volta in volta a operatedonomici idonei indicando le condizioni di esdouog, le
modalita di pagamento, la cauzione, le penalit@daso di ritardo, I'obbligo dell'assuntore di unifi@rsi
comunque alle norme legislative e regolamentarieniiy facendo altresi menzione della facolta di
provvedere alla esecuzione a rischio e pericold'adslintore e di risolvere la obbligazione mediante
semplice denuncia nei casi in cui l'assuntore ste@gsiga meno ai patti concordati ovvero alle norme
legislative e regolamentari vigenti.
2. Nel caso in cui la fornitura, la prestazioné ervizio da eseguire non superi la somma di 20000, il
Responsabile puo prescindere dal richiedere laimaez Le eventuali cauzioni prestate dallimpresa
verranno svincolate o restituite a cura del resalites nel termine di 30 (trenta) giorni dalla data

liquidazione della fornitura.



3. | preventivi devono richiedersi, nel rispetta gencipi di trasparenza, rotazione, parita ditamento, ad
almeno cinque operatori economici, se sussistortalennumero soggetti idonei, individuati sulla éai
indagini di mercato, ovvero tramite elenchi di a@eri economici predisposti con le modalita di edi
comma successivo. E' consentito, tuttavia, il sooad un solo operatore economico per il servizia o
fornitura di importo inferiore a 20.000 euro. L'fidhtario degli interventi deve essere in possedsio
requisiti di idoneita morale, capacita tecnico-pssionale ed economico finanziaria prescritta jer |
prestazioni di pari importo affidate con le procedardinarie di scelta del contraente.

4. Per le tipologie di interventi di cui si preveldssecuzione nel corso dell’anno, il responsabid’area
interessata puo provvedere all’'approvazione, copra determinazione, di elenchi di operatori ecoich
Detti elenchi possono essere unici anche per dfiee &ono iscritti nei predetti elenchi gli opeoa, in
possesso dei requisiti di cui sopra, che ne faocidchiesta. A tal fine viene predisposto con caden
annuale un awviso da pubblicarsi all’albo pretogicsul sito internet del Comune. L’elenco pud essere
integrato in corso d'anno d’iniziativa dellammitiszione o sulla base di ulteriori richieste perten
Qualora gli interventi da effettuarsi non ricadanoalcun elenco o sussistano ragioni di speciallta,
responsabile effettua I'indagine di mercato dialutomma precedente.

5. la misura delle penalita verra determinata davio volta con riferimento specifico alla tipolagli bene e

servizio e verra indicato nel provvedimento dialliart. 5 comma 2 .

Art. 7 - Scelta del preventivo ed impegno di spesa
1. Scaduto il termine di cui al precedente articadladesponsabile dell’area - nella fattispeciecin sia
richiesta la presentazione di preventivi a piu apm@t economici — ne accerta la regolarita e sedglibase
all'offerta piu vantaggiosa, in relazione a quapitevisto nella lettera di invito. Il Responsabikdl@rea con
propria determinazione procede all'assunzione élaltivo impegno di spesa. Il responsabile ha facdit
non procedere ad alcuna scelta con atto motivato.
2. Nei casi in cui sia stato presentato o richiastosolo preventivo, il responsabile dell'area, adéiso
all'esecuzione dell'intervento, quando ritiene itheeventivo presentato sia vantaggioso per il Goen
3. Per le operazioni di cui ai commi precedenti,aaso in cui il servizio o la fornitura siano diporto pari
0 superiore ai 20.000 euro, il responsabile opesistto da altro impiegato del comune, che progvaith
redazione del verbale di cui al successivo artlildgni caso, attesta la congruita del preverdgnto.
4. Per gli affidamenti di importo pari o supericae20.000 euro il contratto viene stipulato nellanfa
dell'atto pubblico amministrativo — predispostold#ficio Segreteria - soggetto a registrazionesansi del
DPR n.131 del 1986; per affidamenti di importo iidee a 20.000 euro non necessita la stipulaziane d
formale contratto, ma si procede in forma di cpoisdenza commerciale, mediante lettera di adesione
all'offerta della ditta aggiudicataria sottoscritial Responsabile dell’area, ai sensi dell'art.t@l R.D.
n.827 del 1924.

Art. 8 - Ordinazione

1. Effettuate le operazioni di cui al precedentécalo, il responsabile emette l'atto di ordinadon
dell'intervento che deve contenere le condiziorgcsfiche di esecuzione dello stesso, tra cui fnid il

termine e le modalita di pagamento.



2. L'ordinazione dell'intervento deve altresi comtee il riferimento al presente regolamento ed alla
determinazione di cui all'art. 5, mentre nel casmtemplato al comma 4 dell’ art.5 andra indicata la

determinazione di cui all'art.7.

Art. 9 - Esecuzione dell'intervento
1. L'esecuzione dell'intervento, sia sotto l'agpettmporale che qualitativo, deve avvenire sotto la
sorveglianza del responsabile dell’area. In casialido imputabile all’'operatore economico incatadella
esecuzione dell'intervento si applicano le penadijste ai sensi del precedente art. 6.
2. Nel caso di inadempienza per fatti imputabiliogkeratore economico, il responsabile, dopo foamal
ingiunzione a mezzo lettera raccomandata con awligicevimento, rimasta senza effetto, ha facdita
disporre la esecuzione in economia di tutto o paeédintervento a spese dell'operatore economico

medesimo, salvo, in ogni caso, il risarcimentodigino.

Art. 10 - Pagamenti — Attestazione di regolare esazione.
1. Le fatture sono liquidate a seguito della vesifdella regolare esecuzione delle prestazionuipattSi
osservano in ogni caso le disposizioni del regofdmdi contabilita, cui si fa rinvio.
2. Per quanto attiene ai servizi e alle fornitusei sono soggetti all’attestazione di regolare egeoe da
parte del Responsabile dellarea. Le fatture edte rdelle forniture, delle prestazioni e dei sarvian

possono essere ammesse al pagamento se non sauatmdall’attestazione.

Art. 11 - Verbalizzazione del procedimento
1. Per affidamenti di importo pari o superiore aORP0 euro le funzioni svolte dal responsabile de#ia,
quali indicate dal presente regolamento, devonaltaiee da apposito verbale, redatto da un dipeedent

assegnato al servizio.

Art.12 - Individuazione del responsabile del proceidnento
1. Per ogni singolo intervento relativo a serviZomiture, responsabile del procedimento, unicolpdasi
dell'affidamento e dell’esecuzione, € il responkallell’area interessata, secondo quanto previsio d
regolamento sull’ordinamento degli uffici e deivset, cui si fa rinvio.
2. Il responsabile di cui al comma precedente,cpgegorie di procedimenti o per singole fattispecieer
parti di procedimento, puo affidarne le funzioniadlo dipendente del proprio servizio.
3. Per le fattispecie per le quali e di difficilgrduzione la competenza a specifico servizioduelli in cui
si articola l'attivita del comune, compete al séamie@ comunale lindividuazione del responsabild de

procedimento.



